附件3

人防工程维护和安全管理责任书

人防工程名称：                      
人防工程位置：                      

为加强人防工程公益化使用过程的维护和管理，预防和杜绝各类安全事故的发生，完善责任追究制度，提高人防工程安全保障能力，根据《中华人民共和国人民防空法》《山东省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》等规定，结合我市实际，特签订人防工程维护和安全管理责任书。

一、使用单位按规定对人防工程进行维护管理，使其符合《人民防空工程维护管理技术规程》，并达到下列标准。 

1.人防工程结构完好。 

2.人防工程内部整洁、无渗漏水，空气和饮用水符合国家有关卫生标准。

3.防护密闭设备、设施性能良好。 

4.风、水、电、消防系统工作正常。 

5.金属、木质部件无锈蚀损坏。 

6.进出口道路畅通，孔口伪装及地面附属设施完好； 

7.防空地下室人身安全防护设备和防洪排涝设施等安全防护设备，能正常发挥防护作用。 

8.满足其他相关部门对人防工程使用的相关要求。 

二、使用单位建立健全各项管理制度，并落实管理措施。 

1.确定专职或兼职的人防工程维护管理员，建立健全维护管理岗位责任制。

2.建立健全维修维护制度，定期实施维护保养，保证人防工程处于良好使用状态。

3.制定人防工程安全管理方案和应急措施，落实责任，履行职责。

4.定期组织管理和使用人员进行人防工程维护、使用、安全知识培训教育，对维护、安全工作进行监督检查和考核； 

5.保持人员避难通道、疏散通道等出入口处畅通，设置疏散指示标识和指示灯。

6.建立24小时值班巡视制度，安保人员应当按时巡查，对影响安全使用的行为，及时制止。 

三、人防工程使用单位应落实以下防汛备汛责任。

1、认真宣传贯彻国家防汛工作的法律、法规和政策。

2、制定人防工程防汛应急预案，明确安全责任人和应急措施，做好防汛排涝工作。

3、组织开展防汛应急演练，落实防汛物资储备。

4、建立汛期24小时值班制度，确保通讯联络畅通。
四、人防工程使用单位应落实以下消防安全责任。 

1.认真贯彻《中华人民共和国消防法》，加强消防安全管理，健全和完善消防安全管理机制，落实消防安全责任和保障措施。

2.组织实施消防安全的检查、消防设备设施的维护管理、消防安全教育、训练工作。 

3.在火灾情况下，配合消防部门维护现场秩序，组织开展人防工程内人员的疏散及人员和物资的自救工作。 

4.自觉学习和掌握消防安全知识和基本消防灭火技能，提高防火意识，做好火灾隐患的检查、整改和防范工作。 

五、人防工程主管部门在日常监督检查中发现的问题，使用单位须及时整改落实。对存在重大隐患不能及时排除的，主管部门有权中止使用单位继续使用。 

六、若因工程使用单位安全管理工作不到位、存在问题整改不力等原因造成的事故，使用单位承担所造成的经济损失和法律责任。 

七、本责任书一式三份，工程权属单位和使用单位各执一份，同时向人防主管部门备案一份。本责任书自签订之日起生效。
工程权属单位（盖章）：           使用单位（盖章）： 

责任人（签名）：                  责任人（签名）：

                            年    月    日
